ODTÜ Teknokent Bilgi Sistemi

Faaliyet İzleme Formu İmzalama Programı
1. Program Kullanımı

E-İmza programı açıldığında Figür-1’deki kullanıcı giriş ekranı açılır. Bu ekranda ilgili alanlara TKBS kullanıcı adı ve şifresi girilir, ardından “Giriş” tuşuna basılır.
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Figür 1 - Kullanıcı Giriş Ekranı

Kullanıcı adı ve şifresi doğrulandıktan sonra Figür-2’deki Faaliyet İzleme Formu Ekranı açılır.
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Figür 2 - Faaliyet İzleme Formu Seçim Ekranı

Figür-2’deki ekrandan imzalanacak Faaliyet İzleme Formu dönemi seçilir ve “Raporu Bilgisayarıma Kaydet ve Oku” tuşuna basılır. Sonrasında açılan Dosya Kaydetme Diyaloğunda formun kaydedileceği yer seçilir ve kaydedilir. Ardından program otomatik olarak PDF formatında indirilen Faaliyet İzleme Formu’nu açar. Form okunduktan sonra programda Figür-3’deki ekran görünür. Okunan form onaylanıyorsa “Okudum” tuşuna basılarak imzalama işlemine geçilir.
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Figür 3 - Faaliyet İzleme Formu Onay Ekranı
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Figür 4 – İmza Seçim Ekranı

Figür-4’teki imzalama ekranında imza kartının içinden kullanılacak ID seçilir ve ardından “İmzala” tuşuna basılır. 
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Figür 5 – PIN Kodu Giriş Ekranı

Seçilen imza ID’si için geçerli PIN Kodu Figür-5’teki ilgili alana girilir ve “OK” tuşuna basılır. 

PIN Kodu doğrulamasından sonra Figür-6’daki bilgilendirme ekranı çıkar ve “OK” tuşuna basılır ve imzalanan dosya Server’a gönderilir.
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Figür 6 –İmzalanan Dosyanın Server’a Gönderilme Ekranı

Dosya başarılı bir sekilde gönderildiğinde ve bu işlem Server tarafından onaylandığında Figür-7’deki bilgilendirme ekranı çıkar ve “OK” tuşuna basıldığında Faaliyet İzleme Formu imzalama işlemi tamamlanır. 
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Figür 7 –İmzalama İşlemi Tamamlanma Ekranı

